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ACTA No. 03

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: ALISTAMIENTO DIA 03- Trimestre 2 de 2023

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
CALI, 12 DE ABRIL DE 2023 08:00 17:00
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL /
Virtual ( https://sena4- REGIONAL / CENTRO

my.sharepoint.com/:v:/g/personal/svidalb sen | CEAI
a edu co/ETeZW24TxypFsggwDLK4qqIBsi86T
Wr NO3oRcHyfxti8Q )

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

. Saludo cordial por parte de los instructores e inicio del instructor lider Samir.
. Revisién agenda de alistamiento trimestre 2 de 2023.

. Evaluar las evidencias y los resultados de los juicios de evaluacion.

. Revisién de las guias correspondientes de cada instructor.

. Socializacion del enlace del drive del alistamiento del presente trimestre.

. Socializacion de los Worldskills.
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. Finalizacion de la reunién.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Cumplir con los requerimientos de la jornada de alistamiento

DESARROLLO DE LA REUNION

Se inicio la reunion del dia de hoy miércoles 12 de abril del 2023 con un saludo
cordial de parte de todos e iniciando con el lider instructor Samir Vidal, mencionando
actividades a realizar durante el alistamiento.

Se dialog6 sobre la entrega de los resultados de juicios de evaluaciéon y de la entrega
y actualizacion de las guias correspondientes.

Presentacion del nuevo compafiero Daniel Pino Gomez.

La instructora Olga Patricia Moreno Guzmancompartio el enlace directo del Drive donde
se encuentra la carpeta del alistamiento,
https://drive.google.com/drive/folders/IMsK71TG7kZd3t3wJihvORDPjzVcxb8rZ?usp=s

haring.

Se socializo la informacion y formatos a entregar en cada una de las carpetas del
alistamiento del trimestre 2 del presente afio.
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Se Socializo en la reunion el tema de los Worldskills sus categorias y los instructores
gue apoyaran. Se seleccionaron los instructores actualmente que estaran
acomparfando el proceso en las diferentes lineas son:

Wilder Bolafios - Lider Disefio.

Wilfredo Moran - Lider Tecnologias Web /.
Jose mendoza - Moéviles

Jaime Flérez - Lider Solution

Se toco otro tipo de dudas e inquietudes en la reunién dando solucién rapida.

El instructor lider finalizé la reunion recordando nuevamente los compromisos a
entregar en el alistamiento.

CONCLUSIONES

Se recuerda a los instructores la entrega de las evidencias solicitadas por la
coordinacion como soporte del proceso de alistamiento en la carpeta asignada,
estas evidencias son (matriz de asignacion Raps 2T, planes de trabajo, reportes de
juicios evaluativos 1T, guias a entregar y planes de mejoramiento de ser el caso,
formato notificacion novedades, formato definicion de materiales de formacion)

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABL FECHA
E

Subir las evidencias en la carpeta de alistamiento. | nstructores del area 3826‘31 14 de abril de
Actualizar guias de aprendizaje y hacer entrega 10 al 14 de abril de
en el drive, tener en cuenta que se debe de poner | instructores del area | 2023

en revision.

Instructores del area 10 al 14 de abril de

Evaluar juicios de evaluacion y evidencias. 2023
Instructores del area 10 al 14 de abril de
Subir a la carpeta de alistamiento matriz de 2023

asignacion de raps y los planes de sesion.

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunion
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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